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REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA
DO CAMPUS DE S. CARLOS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente norma objetiva regulamentar o funcionamento da atividade
académica de elaboragao do trabalho monografico referente as disciplinas Trabalho de
Conclusdo de Curso 1 para Biotecnologia e Trabalho de Conclusdo de Curso 2 para
Biotecnologia, as quais se constituem parte integrante do curriculo recomendado pelas
disposicoes da legislagdo federal, sendo obrigatério e normatizado por norma
complementar ao Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Biotecnologia da
Universidade Federal de Sao Carlos — campus Sao Carlos. A reformulacdo que
resultou na presente verséo foi realizada pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) e
Conselho de Coordenacgao de Curso, com aprovagao em 03 de abril de 2017 pelo
referido Conselho.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 2° As disciplinas Trabalho de Conclusao de Curso 1 para Biotecnologia e Trabalho
de Concluséo de Curso 2 para Biotecnologia objetivam a elaboragdo da Monografia
que se refere ao trabalho de conclusao de curso, resultado de investigagao cientifica a
ser elaborado individualmente pelo estudante do curso de Bacharelado em
Biotecnologia, campus Sao Carlos, sob a orientagdo de um professor/pesquisador,
com formacgéo e trabalhos em Biotecnologia e/ou areas afins.

Paragrafo unico. Em caso de orientacdo externa a UFSCar, serd obrigatoriamente
atribuido um coorientador vinculado ao curso de Bacharelado em Biotecnologia e
pertencente ao quadro de docentes efetivos da UFSCar, que acompanhara a
realizagcao da monografia e supervisionara o cumprimento dos prazos e obrigagdes
deste regulamento. Esse coorientador interno 8 UFSCar devera ser definido pelo
estudante e orientador do local no qual a monografia sera desenvolvida.

Art. 3° A Monografia, strictu sensu, consiste no tratamento escrito de trabalho de
pesquisa na area biotecnoldgica desenvolvida nos laboratorios de Universidades,
Centros de Pesquisa ou Industrias (no Brasil ou no Exterior), bem como na
apresentagdo oral publica seguida de arguigdo por banca examinadora qualificada.
Tanto o trabalho escrito quanto a apresentacado oral deverdao se basear em normas
técnicas e praticas de pesquisa cientifica na area da Biotecnologia de forma a
propiciar uma adequada formagao ao aluno.

Art. 4° O trabalho sera desenvolvido em pelo menos uma das opg¢des cientificas, na
area de Biotecnologia e/ou areas afins:

| - revisao da literatura sobre determinada tematica, com contribuicio pessoal critica e
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aplicagao pratica na area biotecnolégica;
lI- trabalho original de pesquisa em Biotecnologia e/ou areas afins.

Art. 5° Para iniciar o trabalho de monografia e cursar a disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso 1 para Biotecnologia o estudante devera ter concluido um minimo
de 130 (cento e trinta) créditos em disciplinas, excluidas atividades complementares.

CAPITULO III
DAS ESTRUTURAS DO PROJETO E DA MONOGRAFIA

Art. 6° A monografia devera limitar-se ao intervalo entre 20 (vinte) e 60 (sessenta)
paginas e ser padronizada de acordo com as normas da ABNT e da Coordenacgao de
Curso.

§ 1° O Trabalho de Conclusdao de Curso devera seguir o Modelo de Formatagcao de
TCC, disponivel no site do curso de Bacharelado em Biotecnologia link
<http://biotec.ufscar.br>, e devera conter, obrigatoriamente, os seguintes tdpicos:
Capa, Folha de Rosto, Resumo em Lingua Portuguesa, Sumario, Lista de
llustragcoes, Lista de Tabelas, Introdugdo/Revisao Bibliografica, Objetivo
Geral/Objetivo(s) Especifico(s), Materiais e Métodos, Resultados, Discussao,
Conclusdao e Referéncias Bibliograficas. Tal modelo esta baseado naquele
normatizado pela Biblioteca Comunitaria UFSCar/Sao Carlos, tendo sido efetuadas
algumas alteragdes que devem ser seguidas. O documento modificado que servira
como base para a redacao dos trabalhos de TCC esta disponivel no site do curso
em www.biotec.ufscar.br

§ 2° E facultado ao estudante a redagdo da monografia bem como a sua defesa
publica em lingua inglesa, a critério do estudante/orientador.

CAPITULO IV
DA ORIENTAGAO

Art. 7° Todos os docentes efetivos da Universidade Federal de Sdo Carlos, com no
minimo titulo de doutor, de quaisquer campi, estdo aptos a orientar os estudantes
nos seus trabalhos monograficos, cabendo ao estudante a livre escolha de um
orientador, com base na area de pesquisa escolhida e na disponibilidade do
orientador. Para a nomeacdo do orientador, é obrigatério o preenchimento e a
confirmacgao digital do Termo de Compromisso de Orientagdo, que sera gerado e
registrado automaticamente pelo sistema de TCC do curso.

§ 1° E facultado ao orientador a nomeacdo de um coorientador, o qual devera ter no
minimo titulo de Doutor, atuar na area em que se insere o projeto ou em area correlata
e contribuir de forma efetiva a elaboracdo do projeto e/ou desenvolvimento do
trabalho.

Art. 8° No caso em que a realizacdo do TCC ocorrer em Instituicbes publicas ou
privadas externas a UFSCar a orientagao ficara a cargo de um docente/pesquisador
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externo que tenha no minimo titulo de doutor.

§ 1° Quando o orientador for externo a UFSCar, sera obrigatéria a nomeagao de um
coorientador que fagca parte do quadro de docentes efetivos da UFSCar, de qualquer
um dos seus campi, e que atue preferencialmente em area correlata do projeto a ser
executado. Para a nomeacéao de coorientador, é obrigatério o preenchimento do Termo
de Compromisso de Coorientagdo, o qual sera gerado e registrado por meio do
sistema de TCC do curso. Esse termo sera integrado ao termo do orientador.

Art. 9° A orientagdo da monografia sera iniciada no semestre em que o estudante se
matricular na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1 para Biotecnologia e tera
continuidade por ocasido da matricula na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso 2
para Biotecnologia.

§ 1° Cada professor orientador podera, de acordo com sua disponibilidade, orientar
um numero qualquer de alunos matriculados em Trabalho de Conclusdo de Curso 1
para Biotecnologia ou em Trabalho de Concluséo de Curso 2 para Biotecnologia, por
periodo letivo. Recomenda-se que essa orientacdo seja feita para um maximo de
quatro alunos de forma a primar pelo adequado acompanhamento individual.

§ 2° Ao professor orientador é facultada a solicitagdo de afastamento ou desligamento
da orientacdo de determinado estudante, desde que o faga justificadamente por escrito
a Coordenacgao de Curso.

Art. 10° O estudante podera solicitar a Coordenagcdo de Curso mudanga de seu
orientador, por iniciativa prépria, desde que justifique suas razbes por escrito e
encaminhe novo termo de compromisso com o orientador substituto. A Coordenacgao
de Curso nao é responsavel por atribuir um novo orientador ao aluno ou por eventuais
atrasos decorrentes da substituicido tardia do orientador.

Art. 11. As seguintes consideracbes devem ser respeitadas:

| - Os dados obtidos em trabalhos de iniciagao cientifica poderdao fazer parte do
trabalho de pesquisa, desde que sejam agregados a novas contribuigoes.

Il - O TCC nao pode ser igual ao estagio. Mesmo que sejam feitos no mesmo local ou
tema, o TCC precisa trazer novas contribuicbes, com objetivos ou resultados
diferentes.

[l - O trabalho de conclusdo de curso que eventualmente for realizado no Exterior
estara sujeito as mesmas regras aqui descritas e validas para os trabalhos realizados
no Brasil, com relacdo aos documentos necessarios bem como os seus prazos de
apresentacao junto a coordenagao de curso.
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CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 12. A banca de defesa sera formada pelo orientador e mais dois membros. Caso o
estudante tenha coorientador, sua participacdo na banca é facultativa. Se participar, a
banca sera composta por orientador, coorientador € mais dois membros.

O orientador sera o presidente da banca, responsavel por apresentar o estudante e os
demais membros durante a defesa publica.

Todos os membros da banca devem ter titulo de Doutor, e pelo menos um dos
membros (incluindo orientador ou coorientador) deve estar vinculado a UFSCar.

Art. 13. O cadastro da defesa de TCC ¢é obrigatério e deve ser realizado por meio do
formulario disponivel no site: www.biotec.ufscar.br

O preenchimento deve ser feito com pelo menos 7 dias de antecedéncia da data da
apresentacdo. Esse prazo € necessario para que a Secretaria providencie a
documentacao da banca.

O néo envio das informacdes dentro do prazo impedira a realizacdo da defesa na data
solicitada pelo aluno.

Art. 14. Apos o cadastro da defesa, o estudante recebera, no e-mail institucional
informado, as fichas de avaliagdo destinadas aos membros da banca examinadora. O
estudante sera responsavel por encaminhar essas fichas aos respectivos membros.
Os certificados de participagao da banca examinadora serdo emitidos posteriormente
pela Secretaria do Curso, apds a conclusao do TCC.

Art. 15. A sessdo de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ocorrer
presencialmente, preferencialmente, nas dependéncias da UFSCar. A participacao por
videoconferéncia sera permitida somente para membros da banca que residam fora da
cidade de Sao Carlos. O orientador (presidente da banca) e os demais membros
residentes na cidade deverao participar presencialmente.

Art. 16. A responsabilidade pelo agendamento de salas para apresentacido da defesa
€ do aluno conjuntamente com seu orientador, bem como os custos inerentes a
despesas com a banca avaliadora, quando couber.

Paragrafo unico. Nos casos em que a apresentagao do Trabalho ocorrer fora da sede
da UFSCar, o orientador devera encaminhar para a Secretaria do Curso um Termo em
que ele se responsabilizara pelo bom andamento da defesa e entrega da
documentacdo da avaliagdo pela banca para a secretaria de Coordenacgao de Curso
dentro dos prazos previstos.

Art. 17. Os trabalhos de Conclusdo de Curso que eventualmente forem realizados no
Exterior em programas de intercambio estudantil estdo sujeitos as mesmas regras aqui
descritas e validas para os trabalhos realizados no Brasil, com relagdo aos
procedimentos de defesa do TCC. A defesa publica no Brasil da monografia nesses
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casos é elemento obrigatorio para possibilitar a eventual atribuicdo da equivaléncia
dos créditos de TCC1 e TCC2 cursados no exterior.

§ 1° Nos casos em que o orientador estrangeiro ndo estiver presente na defesa do
TCC do aluno sob sua responsabilidade, o coorientador interno sera o presidente da
banca. O orientador estrangeiro e o coorientador interno indicardo formalmente os
membros que comporao a banca de defesa do TCC no Brasil.

§ 2° Fica vetada a atribuicdo de conceito para o TCC do estudante que, tendo-o
realizado no Exterior, ndo se submeter a defesa publica de sua monografia, de acordo
com o que regulamenta o paragrafo 1° deste artigo.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 18. O estudante matriculado na disciplina TCC 1 devera preencher o formulario de
geracdo do Termo de Compromisso de Orientagdo, que sera recebido pelo e-mail
institucional apds a confirmagao da inscricdo na disciplina, no prazo maximo de 21
dias corridos apdés o inicio do periodo letivo. O termo devera ser confirmado
digitalmente pelo orientador interno ou externo @ UFSCar e, se houver, pelo
coorientador, também dentro desse prazo.

O nao cumprimento dessa etapa no prazo estabelecido acarretara a reprovagao por
frequéncia na disciplina.

Art. 18. O estudante devera, com até 2 (duas) semanas de antecedéncia da
apresentacdo do TCC para a banca examinadora, entregar obrigatoriamente copias da
monografia ao orientador para que este as encaminhe aos membros da banca
examinadora definida. As cépias podem ser enviadas no formato PDF.

Art. 19. Cada um dos componentes da banca examinadora recebera uma copia do
trabalho monografico para leitura e avaliagdo, juntamente com uma carta convite
assinada pelo orientador do aluno, informando a data da apresentagao oral, horario,
local e membros da banca, segundo o Anexo 2. E de responsabilidade do
orientador e do aluno encaminhar a documentacgao a banca.

Art. 20. O descumprimento dos prazos definidos inviabilizard& a banca de
leitura/avaliacdo da monografia no semestre letivo.

Art. 21. Caso a defesa publica da monografia ndo acontega como informada a
Secretaria do Curso na data e horario estipulados pelo orientador/aluno por motivos
imprevisiveis ou de forga maior, uma justificativa formal para o agendamento de uma
nova data para a defesa devera ser entregue a Coordenagdo do Curso. Tal
encaminhamento devera ser realizado em tempo habil para que uma nova se¢ao de
defesa publica possa ser realizada. Caso isso nao ocorra, o aluno podera ser
reprovado. Deve-se levar em conta o calendario académico anual da Universidade de
forma que a nova data de defesa deve estar dentro dos prazos estipulados.
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CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 22. Cabe ao professor efetivo da UFSCar (orientador e/ou coorientador) registrar
no sistema académico da ProGrad (SIGA) as notas e frequéncia dos estudantes
orientados nas disciplinas de TCC 1 e TCC 2.

Para os casos de TCC 1, o orientador devera preencher o formulario de avaliagao
(Anexo 1) até 15 dias antes do término do periodo letivo, conforme o calendario
académico e enviar copia via formulario especifico disponivel no site do curso

Para os casos de TCC 2, toda a documentagdo final devera ser enviada,
exclusivamente, por meio do formulario especifico disponivel no site do curso, até o
ultimo dia de aulas do periodo letivo correspondente.

A documentacéo obrigatoria inclui:
e Fichas de avaliagdo da banca examinadora;
e Versao final do TCC corrigido;
e Atestado de corre¢do emitido pelo orientador;
e Documento de autorizagao para o Repositério Institucional;

e Link para o TCC final depositado no Repositério Institucional da UFSCar.

Nao serdo aceitos documentos entregues fisicamente na Secretaria.

O envio digital, pelo formulario oficial, € a unica forma valida de registro e conclusao
da disciplina.

O nao envio da documentagao no prazo estipulado podera acarretar na reprovacao do
estudante por auséncia de avaliagao formal.

Paragrafo unico. Caso o orientador julgue que ndo ha condi¢cdes de conclusao do
trabalho de conclusao de curso, o aluno podera ser reprovado na disciplina Trabalho
de Concluséao de Curso 1 para Biotecnologia.

Art. 23. Na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 2 para Biotecnologia 0s
membros da banca, incluindo o orientador, atribuirdo notas de 0 a 10 levando em
consideracao a parte escrita, apresentacao oral e arguicao pela banca. Os membros
da banca poderao fazer sugestdes visando contribuir com o trabalho apresentado, as
quais poderao ser incorporadas na versao final da monografia. O cémputo da nota
final sera a média das notas dos avaliadores, conforme ficha de avaliagcao
encaminhada pela Secretaria da Coordenacao de Curso.

Paragrafo unico. O estudante e o orientador sdo responsaveis pela corre¢cdo das
alteragbes sugeridas pela banca no momento da defesa publica. Fica estabelecido o
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prazo de 15 dias corridos a partir da data da defesa, limitada ao ultimo dia letivo do
semestre, para entrega da versao final da monografia. A versao final aprovada pelo
orientador, devera ser depositada por meio do formulario disponibilizado no site
http:.//www.biotec.ufscar.br > Documentos Finais do TCC 2. Somente apds a entrega
da versao final a Secretaria de Curso o professor orientador/ coorientador, efetivo da
UFSCar, podera inserir a nota de TCC2 no sistema.

Art. 24. Sera aprovado em Trabalho de Conclusdo de Curso 2 para Biotecnologia o
estudante que obtiver a nota igual ou superior a 6 (seis) pontos.

Art. 25. Ao estudante que se matricular em Trabalho de Conclusédo de Curso 2 para
Biotecnologia e nao apresentar a monografia sera atribuido o conceito | (Incompleto),
sendo que este conceito podera ser convertido em reprovagao por frequéncia, caso o
aluno ndo apresente sua monografia de acordo com os prazos estipulados pela
instituicao.

Art. 26. A apresentacao oral do TCC para a Banca Examinadora devera ter duragao
entre 30 e 40 minutos de exposi¢cdo, sendo este um dos critérios de avaliagao,
conforme ficha de avaliagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. De acordo com as necessidades indicadas pelo orientador e aluno no que
tange a necessidade de sigilo dos dados gerados pelo estudante a serem
apresentados na defesa de TCC, podera ser redigido um termo de confidencialidade
dos dados, o qual sera assinado pelos membros da banca avaliadora e mantido sob a
guarda do orientador/coorientador. Neste caso a defesa de TCC podera ser vetada ao
publico.

Art. 28. A entrega de toda a documentagéo, bem como a Versdo Final do TCC é
obrigatéria e sdo de responsabilidade do Orientador e Estudante. A entrega devera ser
realizada digitalmente, através dos formularios disponibilizados no site
http://www.biotec.ufscar.br, obedecendo os prazos estipulados.

Paragrafo unico — A ndo entrega de qualquer dos documentos tornara a situagéo do
estudante como “Estudante com Documentacdo Obrigatéria Pendente”. Esta situacao
podera, a qualquer tempo, ser encaminhada para o Conselho de Curso para analise e
providéncias cabiveis.

Art. 29. E responsabilidade do docente orientador do TCC na UFSCar observar as
determinagcbes da Resolucdo CoG 322 que dispde sobre a obrigatoriedade e a
responsabilidade de depdsito dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no Repositério
Institucional.

Paragrafo primeiro: conforme determina o Art. 4 da referida resolugcdo, a
responsabilidade pelo depésito da versdao completa e definitiva do Trabalho de
Conclusao de Curso no Repositério Institucional da UFSCar, é do docente orientador
do referido trabalho. No caso em que o TCC for realizado fora da UFSCar, a
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responsabilidade pelo depdsito sera do docente coorientador vinculado a UFSCar
Paragrafo segundo: o manual de depdsito e o modelo de autorizagdo podem ser
acessados no site do Repositdrio Institucional da UFSCar

Art. 30. Os casos omissos serdo encaminhados pela Coordenacdo para avaliagao
pelo Conselho de Curso, que se encarregara de providenciar as decisdes pertinentes,
cabendo recurso, em ultima instancia, ao Conselho de Graduagéo (CoG/UFSCar).

Art. 31. Revogadas as disposi¢gdes em contrario, este documento entrara em vigor em
20 de junho de 2013.
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ANEXO 1

TERMO DE AVALIAGAO DO TCC1 PELO ORIENTADOR

Nome do Aluno:

Titulo do Trabalho:

PARECER:

Nota (0-10):

Sao Carlos, de de 2

Assinatura e Carimbo do Orientador
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ANEXO 2

CONVITE

Convidamos o Dr. para

participar como Membro Efetivo da Banca Examinadora do Trabalho de

Concluséo do Curso (TCC) de Bacharelado em Biotecnologia da Universidade

Federal de Séo Carlos, de autoria do candidato
, com o] titulo
”, cuja defesa sera realizada em de de
na sala do Departamento de Genética e Evolugcao desta
Universidade, a partir das horas.
Sao Carlos, de de
Assinatura:
PUOF. DI oottt a e

Docente do Departamento ...............ccccoeeeeeeeeeeeeieeeiieeieeeieeeeeeee,
UFSCar - S&o Carlos

Membros da banca (nome/afiliagao):
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